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Meaning of Data

डटेा, माहिती, ज्ञानआणि शिािपिाची जवळपास संबंधित
संकल्पना आिेत, परंतु एकमेकांच्या संबंिात प्रत्येकाची
स्वतःची भूममका असते आणि प्रत्येक संज्ञेचा स्वतःचा अर्थ
असतो. सामान्य दृश्यानुसार डटेा गोळा केला जातो आणि
त्याचे ववश्लेषि केले जात;े एकदा कािी फॅशनमध्ये
ववश्लेषि केले की केवळ डटेा ननिथय घेण्यास उपयुक्त
ठरेल. []] एक असे म्ििू शकतो की एखाद्या व्यक्तीस
डटेाचा संच ककती माहिती देिारा असतो िे त्या
व्यक्तीद्वारे ककती अनपेक्षित आिे यावर अवलबूंन असत.े
डटेा स्रीममिील माहिती सामग्रीची मात्रा त्याच्या शनॅन
एन्रोपीद्वारे दशथववली जाऊ शकते.

Practical No  1 Unit No 1



Meaning of Data

ज्ञान म्ििजे एखाद्या ववषयावरील माहितीवर व्यविार करण्याच्या ववस्ततृ
अनुभवावर आिाररत समज. उदािरिार्थ, माउंट एव्िरेस्टची उंची सािारिपिे
डटेा मानली जाते. उंची अल्ल्टमीटरने अचूकपिे मोजली जाऊ शकते आणि
डटेाबेसमध्ये प्रववष्ट केली जाऊ शकत.े माउंट एव्िरेस्टवरील इतर डटेासमवेत
या डटेाचा समावेश असू शकतो जयांना पवथतावर चढण्यासाठी उत्तम पध्दतीचा
ननिथय घेण्याची इच्छा आिे अशा लोकांसाठी पवथताचे विथन करण्यासाठी
उपयुक्त आिे. माउंट एव्िरेस्टच्या मशखरावर जाण्याच्या मागाथवर असलेल्या
लोकांना सल्ला देऊ शकिारय्ा पवथतांवर चढिारय्ा अनुभवावर आिाररत
समज "ज्ञाना" म्ििनू पाहिले जाऊ शकत.े या ज्ञानावर आिाररत माउंट
एव्िरेस्टच्या मशखरावर असलेल्या व्याविाररक चढाईला "शिािपिा" म्ििनू
पाहिले जाते. दसु .््या शबदांत, शिािपिा म्ििजे एखाद्या पररल्स्र्तीत
एखाद्या व्यक्तीच्या ज्ञानाचा व्याविाररक उपयोग िोतो जया पररल्स्र्तीत
चांगले पररिाम िोऊ शकतात. म्ििनूच शिािपि वाढत्या अमतूथ सकंल्पनांची
मामलका "डटेा", "माहिती" आणि "ज्ञान" पूिथ करते आणि पूिथ करत.े



• Use of Data in Computing

• संगिनात, डटेा िी अशी माहिती असते जी एका
स्वरूपामध्ये अनवुाहदत केली गेली आिे जी िालचाल ककंवा
प्रकियेसाठी कायथिमआिे. आजच्या संगिकआणि
प्रसारि माध्यमाशी संबंधित, डटेा बायनरी डडल्जटल
स्वरूपात रूपांतररत केलेली माहिती आिे. एकल ववषय
ककंवा अनेकवचनी ववषय म्ििनू डटेा वापरण्यासाठी ते
स्वीकायथ आिे.

• Definitions of Data Processing

• ^^MsVk xksGk dj.ks]MsVk iklqu mi;ksxh v”kh ekfgrh izkIr dj.ks

vkf.k ekfgrh lans”kogukps dk;Z ;”kLoh gks.;klkBh MsVkoj djkO;k

ykx.kk&;k izfdz;k Eg.kts MsVk izfdz;k gks;-**

• ‘’ Shorting or Processing data by a computer”



• Elements of Data Processing 
• MsVk izkIrh

• MsVk izfo’Vh

• MsVk LoPN dj.ks

• MsVkps dksaMhx dj.ks

• MsVk ifjorZu

• MsVkps lax.kfd; Hkk’ksr :ikarj

• MsVkps lkjka”k:ikr :ikraj

• MsVk ,df=r dj.ks

• MsVkps izek.khdj.k

• MsVkph rDR;kP;k Lo:ikr ekMa.kh dj.ks

• MsVkps lkaf[;dh; i`Fk%dj.k dj.ks

• lax.kfd; vkys[k izfdz;k

• MsVk osvj gkml

• MsVk ekbZfuax



• Advantages of Data Processing
• 1- प्रभावी आवतृ्ती नियंत्रण
• आपण एखाद्या अर्ााईव्हच्या अगदी अलिर्डीि रूपात र्ाम र्रत

आहात र्ी िाही याबद्दिआपण नियलमतपणे र्सा ववचार रे्िा आहे?
परत येण्याची क्षमता असणे जेणेर्रूि बदि समजू शर्तीि तसेच
मॅन्युअि बिववण्याची साधिे ि घेता हे अर्ल्पिीय आहे. ईडीपीिे
रेडीशि रं्ट्रोिमध्ये र्ाम रे्िे आहे जे आपल्यािा िैस्गार्िरत्या
अहवाि तयार र्रण्यास आणण संपूणा संग्रहण इनतहास प्रवेश
र्रण्यायोग्य असल्याची हमी देण्यास सक्षम र्रत.े ईडीपीमध्ये
प्रत्येर्जण सारख्याच रेर्ॉडावरूि दरू जात असतािा, अहवािांच्या
असंख्य डुप्लिरे्टशी संबं्धत मुदे्द ईमेिच्या माध्यमातूि डुप्लिरे्ट
पोचवण्याची गरज भासतात.

• 2- lgt सहयोग
• जीविात ववज्ञािातीि ववववध ववके्रत्यांमधीि सहयोग अ्धर् जटटि

होत आहे र्ारण आपण अ्धर्ा्धर् ऑपरेशन्स आणण ववर्ास
भागीदारी अ्धर् सामान्य बितो. ईडीपीचा वेब-आधािरत
वर्ा फ्िोच्या वापराद्वारे अंतगात आणण बाहेरूि सहयोग सुधारण्याचा
फायदा आहे.



• 4- ईडीपी सह ईमेि िाहीत
• ईमेि हे एर्आश्चयार्ारर् साधिआहे ज्यािे आमच्या र्ायााचा मागा बदििा आहे, तथावप,

आपल्यापैर्ी बरेचजण ईमेिमध्ये माटहती आणण सामग्री व्यवस्थावपत र्रण्यासाठी आपिा
र्ाया टदवस खचा र्रतात. र्धीर्धी ईमेि हे पुिगाटठत िसते आणण व्यवस्थावपत र्रणे
र्टठण असते आणण बरय्ाचदा सुरक्षक्षतता आणण स्टोरेज समस्या निमााण र्रते.
इिेक्ट्ट्रॉनिर् डटेा प्रोसेलसगं लसस्टम ईमेिद्वारे सामग्री पाहण्याची आवश्यर्ता दरू र्रतात,
नियमि रे्िेल्या सामग्रीवर नियंत्रण सुधािरत र्रूि सुरक्षक्षतता आणण थर्ीत सगं्रहण
र्ाढूि टार्तात.

• 5- सुरक्षा आणण नियंत्रण
• डटेा अत्यंत संवेदिशीि असतो तेव्हा आम्हािा योग्य सुरक्षा आणण नियंत्रण आवश्यर्

असते. तथावप, र्ागदपत्रांद्वारे माटहती गोळा र्रणे अत्यंत आव्हािात्मर् आहे. ईडीपी
ऑडडट टे्रल्स, शोधण्यायोग्य आणण चांगल्या सुरक्षा नियंत्रणे वापरण्यास आम्हािा मदत
र्रू शर्ते. र्ागदपत्रे ही आमची प्राथलमर् मािमत्ता आहे आणण याााांचे संरक्षण /
व्यवस्थापि हे प्रथम प्राधान्य असिे पाटहजे.

• 6- प्रामाणणर् बॅर् अप
आपल्यार्डे असिेल्या सामग्रीबद्दि आपल्यािा माटहती िसल्यास आपल्यार्डे सामग्रीचा
अचूर् बॅर्अप असल्याची खात्री र्रणे अवघड होते. आम्ही स्थानिर् संगणर्ांवर दस्तऐवज
जति र्रतो, याचा अथा असा आहे र्ी आपल्यार्डे सामग्रीचा योग्य बॅर्अप िाही. आम्हािा
बरय्ाचदा माटहती करं्वा सामग्री गमावण्याची संधी होती., ईडीपीिे सवा र्ागदपत्रे आणण
िोंदी र्ें टित रे्ल्या आणण एर्ा टठर्ाणी या िोंदी तयार र्रणे आणण व्यवस्थापिास भाग
पाडिे, यामुळे सवा सामग्रीचा बॅर् अप घेण्याची आणण त्याच पद्धतीचा अविंब र्रण्याची
आपिी क्षमता सुधारते. .



• 7- प्रभावी
• र्ागदपत्रे करं्वा दस्तऐवज व्यवस्थापि माटहती तंत्रज्ञािामधीि नियमि रे्िेल्या सामग्रीसाठी िांब

रेर्ॉडा नियंत्रणाची आवश्यर्ता िक्षात घेऊि खूपच महागआहे. आम्ही इिेक्ट्ट्रॉनिर् वातावरणार्डे
जात असतािा रेर्ॉडा सहजपणे प्रकक्रया, संचनयतआणण अमंिबजावणी व्यवस्थावपत र्रू शर्तो. 
म्हणूि, ईडीपी र्ागदाच्या सवा खचाास र्मी र्रते आणण अिावश्यर् र्ागदपत्रांमध्ये सवा ववके्रत्यांिा
त्यांची करं्मत वाचववणे सुिभ र्रते.

• 8- चांगिे व्यवस्थापि
• ईडीपीच्या मदतीिे आपणआपल्या लसस्टममध्ये संग्रटहत रे्िेिा र्ोणताही दस्तऐवज करं्वा माटहती

सहज शोधू शर्ता. संग्रटहत सामग्रीमधूि डटेा आणण ज्ञाि सहजपणे शोधण्यात सक्षमझाल्यामुळे
आम्हािा निणाय घेण्यास सुधारण्याची परवािगी लमळते. तसेच हे गमाविेिा वेळ र्मी र्रतो करं्वा
आम्ही माटहती शोधण्यात घािविा.

• 9- अिुपािि
• इिेक्ट्ट्रॉनिर् डटेा प्रोसेलसगं आम्हािा सवा र्ागदपत्रे / तांत्रत्रर् नियंत्रणे जसे र्ी ऑडडट टे्रल्स, बॅर्अप, 

व्यवस्थापि, खचा र्ायारु्शिता आणण अिुपािि र्रण्यासाठी सुरक्षक्षतता प्रदाि र्रते. 
याव्यनतिरक्ट्त, वर्ा फ्िोजआणण दस्तऐवज िाइफसायर्ि व्यवस्थापि देखीि पािि र्रण्यास
मदत र्रू शर्ते.

• 10- ववश्वासाहा सामग्री
• ईडीपी आम्हािा नियंत्रत्रत व्यवस्थापिआणण ववतिरत जबाबदारी आणण दस्तऐवज पुिरावतृ्ती

व्यवस्थापि प्रदाि र्रते. सवा सामग्री एर्समाि पद्धतीिे प्रर्ालशत रे्िी गेिी आहे हे सुनिप्श्चत
र्रण्यासाठी हे पीडीएफ प्रर्ाशि प्रकक्रया स्वयंचलित देखीि र्रू शर्ते. व्यवस्थावपत पध्दतीमध्ये
सामग्री जति रे्िी आणण पुिप्राालत रे्िी.



• Disadvantages of Data Processing 
• जटटिता
• डीडीपीमध्ये जोडलेले संगिक समस्याननवारि, डडझाइन
आणि प्रशासकीय कायथ करिे कठीिआिे

• डटेा लसकं्रोिाइझेशिचे नियोजि र्रणे र्ठीणआहे
• डटेाचे योग्य मसिंोनाइझेशन करिे ववकमसत करिे
कठीिआिे. किीकिी चकुीच्या िमाने डटेा अद्यतननत
केला जातो म्ििनू प्रशासकांना ववतररत नेटवकथ
करण्यापूवी त्यावर लिकें हित केले पाहिजे

• डटेा सुरक्षक्षतता
• जर अनधिकृत संगिक ववतररत नेटवकथ शी कनेक्ट
केलेला असेल तर तो इतर संगिकाच्या कामधगरीवर
पररिाम करू शकतोआणि डटेा देखील तोटा िोऊ शकतो



• Application of data processing in business field

• O;kikj Js=kr

• Tkkghjkr Js=

• okgrqd Js=

• vf/kdks’k.k Js=

• NikbZ Js=

• Ekuksjatu Js=

• oS|dh; Js=



• Practical No  2 Unit No 2
• Data Base

• डटेाबेस हा डटेा संग्रटहत संग्रह असतो जो सामान्यत: संगणर् प्रणािीद्वारे
इिेक्ट्ट्रॉनिर्िरत्या संग्रटहत रे्िा जातो. जेथे डटेाबेस अ्धर् जटटि असतात ते सहसा
औपचािरर् डडझाइिआणण मॉडलेिगं ततं्राचा वापर र्रूि ववर्लसत रे्िे जातात.

• डटेाबेस मॅिेजमेंट लसस्टम (डीबीएमएस) एर् सॉफ्टवेअर आहे जो डटेा वापरण्यासाठी
आणण ववश्िेषणासाठी अंनतम वापरर्त्याांसह, अिुप्रयोगांसह आणण डटेाबेसमध्येच
संवाद साधतो. डीबीएमएस सॉफ्टवेअर याव्यनतिरक्ट्त डटेाबेस व्यवस्थावपत
र्रण्यासाठी प्रदाि रे्िेल्या मूिभूत सुववधांचा समावेश आहे. डटेाबेसची एरू्ण बेरीज,
डीबीएमएस आणण संबं्धत अिुप्रयोगांिा "डटेाबेस लसस्टम" म्हणिू संबोधिे जाऊ
शर्ते. बहुतेर्दा "डटेाबेस" हा शब्द डीबीएमएस, डटेाबेस लसस्टम करं्वा डटेाबेसशी
संबं्धत अिुप्रयोगास हळू हळू संदलभात र्रण्यासाठी देखीि वापरिा जातो.

• संगणर् शास्त्रज्ञ डटेाबेस-मॉडिे लसस्टमिा त्यांचे समथाि र्रतात अशा डटेाबेस
मॉडले्सिुसार वगीरृ्त र्रू शर्तात. 1980 च्या दशर्ात संबं्धत डटेाबेस प्रबि होते.
हे मॉडिे डटेा सारणीमधीि पंक्ट्ती आणण स्तभं म्हणिू डटेा आणण बहुसंख्य डटेा
लिटहण्यासाठी आणण क्ट्वेरी र्रण्यासाठी एस क्ट्यू एि वापरतात. २००० च्या दशर्ात,
िॉि-िरिेशिि डटेाबेस िोर्वप्रय झािे, त्यांिा NoSQL म्हणिू संबोधिे गेिे र्ारण ते
लभन्ि क्ट्वेरी भाषा वापरतात.



• Meanig of Database
• डटेाबेस ही एर् डटेा स्ट्रक्ट्चरआहे जी एर्त्रत्रत माटहती संग्रटहत र्रते बरय्ाच

डटेाबेसमध्ये एर्ा्धर् टेबल्स असतात ज्यात प्रत्येर्ात अिेर् लभन्ि फील्ड असू
शर्तात उदाहरणाथा रं्पिीच्या डटेाबेसमध्ये उत्पादिे र्माचारी आणणआ्थार् िोंदी
यांच्या सारण्या असू शर्तात या प्रत्येर् सारणीमध्ये सारणीमध्ये संग्रटहत
माटहतीशी संबं्धत ववववध फील्ड असतीि

• जवळपास सवा ई-र्ॉमसा साइट उत्पादि यादी आणण ग्राहर् माटहती संग्रटहत
र्रण्यासाठी डटेाबेस वापरतात या साइट्स डटेाबेस मॅिेजमेंट लसस्टम करं्वा
डीबीएमएस वापरतात जसे र्ी मायक्रोसॉफ्ट एक्ट्सेस फाईिमेर्र प्रो करं्वा
मायएसक्ट्यूएि वेबसाइटवर बॅर् एंड म्हणिू डटेाबेसमध्ये वेबसाइट डटेा संचनयत
र्रूि डटेा सहज शोधिा जाऊ शर्तो क्रमवारी िाविा आणण अद्यतनित रे्िा
जाऊ शर्तो ई-र्ॉमसा साइटआणण इतर प्रर्ारच्या डायिालमर् वेबसाइट्ससाठी ही
िव्चर्ता महत्त्वपूणा आहे

• प्रारंलभर् डटेाबेस तिुिेिे सपाट होते याचा अथा ते स्पे्रडशीट सारख्या साध्या पंक्ट्ती
आणण स्तभंांपयांत मयााटदत होते फ्िॅट फाइि डटेाबेस देखीि पहा तथावपआजचे
िरिेशिि डटेाबेस वापरर्त्याांिा लभन्ि टेबल्समध्ये संग्रटहत रे्िेल्या डटेाच्या
िात्यावरआधािरत माटहतीमध्ये प्रवेश र्रण्यास अद्यतनित र्रण्यासआणण शोध
घेण्याची परवािगी देतात संबं्धत डटेाबेस अिेर् क्ट्वेरी डटेाबेस असिेल्या क्ट्वेरी
देखीि चािवू शर्तात िवर्र डटेाबेस रे्वळ मजरू्र करं्वा संख्यात्मर् डटेा
संचनयत र्रू शर्त होते आधनुिर् डटेाबेस वापरर्त्याांिा वापरर्त्याांिा इतर डटेा
प्रर्ार जसे र्ी ध्विी प्क्ट्िलस ्चत्रे आणण प्व्हडडओसंचनयत र्रू देते



• ^^MsVkcsl Eg.kts miyC/k rF;kaps lkj.khe/;s :ikarj dj.ks-**

• “ A Database may be defined as a collection of inter-
related relevant data stored together to serve multiple 
application”

• Objective of Database

• मोठा संग्रह. डीबीएमएस त्यात बरेच डटेा साठवू शर्तो.
• डुप्लिटी र्ाढूि टार्ते. आपल्यार्डे बरीच डटेा असल्यास
र्ोणत्याही वेळी डटेा डुप्लिरे्शि निप्श्चतपणे उद्भवू शरे्ि.

• एर्ा्धर् वापरर्ते प्रवेश. र्ोणीही संपूणा डटेाबेस एर्ट्यािे
हाताळत िाही.

• माटहती संरक्षण.

• डटेा बॅर् अपआणण पुिप्राालती.
• प्रत्येर्जण डीबीएमएसवर र्ाम र्रू शर्तो.
• अखंडता.
• लिॅटफॉमा स्वतंत्र.



• Database Advantages 

• डटेा अिावश्यर्ता र्मी रे्िी.
• अद्यतनित त्रटुी आणण वाढिेिी सुसंगतता र्मी रे्िी.
• अिुप्रयोग प्रोग्राममधूि अ्धर् चांगिे डटेा अखंडता
आणण स्वातंत्र्य.

• होस्टआणण क्ट्वेरी भाषचे्या वापराद्वारे वापरर्त्याांसाठी
डटेा सुधािरत डटेा.

• सुधािरत डटेा सुरक्षा
• डटेा प्रववष्टी, संचयिआणण पुिप्राालतीची करं्मत र्मी
रे्िी.



• Database Disadvantages 

• जरी डटेाबेस व्यवसायांिा डटेा र्ायाक्षमतेिे संचनयत
र्रण्यासआणण त्यात प्रवेश र्रण्याची परवािगी
देतात, तरीही त्यांचे र्ाही तोटे देखीिआहेत.

• गुंतागुंत.

• डटेाबेस जटटि हाडावेअरआणण सॉफ्टवेअर लसस्टम
असतात. 

• करं्मत डटेाबेसस महत्त्वपूणा अ्ग्रमआणण चािू
आ्थार् संसाधिांची आवश्यर्ता असते. ...

• सुरक्षा. ...
• सुसंगतता.



• डटेा वेअरहाउलसगं

• डटेा वेअरहाऊस म्हणूि पिरभावषत रे्िे जाते "व्यवस्थापिाच्या निणाय घेण्याच्या
प्रकक्रयेच्या समथािाथा डटेा ववषयालभमुख, एर्ाप्त्मर्, वेळ-प्रर्ारआणण डटेाचा संग्रह."

• या व्याख्या मध्ये डटेा आहे:

• The गोदाम म्हणूि ववषय-र्ें टित - मुख्य अिुप्रयोग क्षेत्राऐवजी (जसे ग्राहर् चिि, स्टॉर्
नियंत्रणआणण उत्पादि ववक्री) एंटरप्राइझच्या प्रमुख ववषयांवर (जसे र्ी ग्राहर्, उत्पादिे
आणण ववक्री) आयोप्जत रे्िे जातात. तारीख-वेअरहाऊस अिुप्रयोग-आधािरत डटेाऐवजी
निणाय घेण्यास समथाि देण्यासाठी डडझाइि रे्िेिे आहे.

• Enter लभन्ि एंटरप्राइझ-वाइड systemsप्लिरे्शन्स लसस्टममधूि स्रोत डटेा एर्त्रत्रत
रे्ल्यामुळे समार्लित. स्त्रोत डटेा सहसा ववसंगत असतो, उदाहरणाथा, लभन्ि स्वरूपिे. 
वापरर्त्याांर्डे डटेाचे एर्ीरृ्त दृश्य सादर र्रण्यासाठी समार्लित डटेा स्त्रोत सुसंगत
र्रणेआवश्यर्आहे.

• • वेळ-प्रर्ार र्ारण गोदामातीि डटेा accurate वेळेत करं्वा र्ाही र्ािावधीिंतर र्ाही वेळा
अचूर्आणण वैध असतो.

• Real अप्स्थर र्ारण डटेा िरअि टाइममध्ये अद्यतनित रे्िा जात िाही परंतु नियलमतपणे
लभन्ि डटेा स्रोतांर्डूि रीफे्रश रे्िा जातो. िवीि डटेा िेहमी बदिीऐवजी डटेाबेसच्या
पिरलशष्ट म्हणूि जोडिा जातो. डटेाबेस हा िवीि डटेा सातत्यािे शोषूि घेतो आणण मागीि
डटेासह व्धातपणे एर्त्रत्रत र्रत.े



• डटेा वेअरहाउलसगं

• डटेा वेअरहाऊस म्हणूि पिरभावषत रे्िे जाते "व्यवस्थापिाच्या निणाय घेण्याच्या
प्रकक्रयेच्या समथािाथा डटेा ववषयालभमुख, एर्ाप्त्मर्, वेळ-प्रर्ारआणण डटेाचा संग्रह."

• या व्याख्या मध्ये डटेा आहे:

• The गोदाम म्हणूि ववषय-र्ें टित - मुख्य अिुप्रयोग क्षेत्राऐवजी (जसे ग्राहर् चिि, स्टॉर्
नियंत्रणआणण उत्पादि ववक्री) एंटरप्राइझच्या प्रमुख ववषयांवर (जसे र्ी ग्राहर्, उत्पादिे
आणण ववक्री) आयोप्जत रे्िे जातात. तारीख-वेअरहाऊस अिुप्रयोग-आधािरत डटेाऐवजी
निणाय घेण्यास समथाि देण्यासाठी डडझाइि रे्िेिे आहे.

• Enter लभन्ि एंटरप्राइझ-वाइड systemsप्लिरे्शन्स लसस्टममधूि स्रोत डटेा एर्त्रत्रत
रे्ल्यामुळे समार्लित. स्त्रोत डटेा सहसा ववसंगत असतो, उदाहरणाथा, लभन्ि स्वरूपिे. 
वापरर्त्याांर्डे डटेाचे एर्ीरृ्त दृश्य सादर र्रण्यासाठी समार्लित डटेा स्त्रोत सुसंगत
र्रणेआवश्यर्आहे.

• • वेळ-प्रर्ार र्ारण गोदामातीि डटेा accurate वेळेत करं्वा र्ाही र्ािावधीिंतर र्ाही वेळा
अचूर्आणण वैध असतो.

• Real अप्स्थर र्ारण डटेा िरअि टाइममध्ये अद्यतनित रे्िा जात िाही परंतु नियलमतपणे
लभन्ि डटेा स्रोतांर्डूि रीफे्रश रे्िा जातो. िवीि डटेा िेहमी बदिीऐवजी डटेाबेसच्या
पिरलशष्ट म्हणूि जोडिा जातो. डटेाबेस हा िवीि डटेा सातत्यािे शोषूि घेतो आणण मागीि
डटेासह व्धातपणे एर्त्रत्रत र्रत.े



• डटेा वेअरहाउलसगंचे फायदे
• डटेा वेअरहाऊसची यशस्वी अमंिबजावणी यासह संस्थेस मोठे आणण फायदे लमळवू शर्ते:
• Investment गुंतवणूर्ीवर संभाव्य उच्च उत्पन्ि एखाद्या संस्थेद्वारे डटेा वेअरहाऊलसगंच्या

अमंिबजावणी साठी ववशषेत: 10 रुपयांच्या अभावी ते 50 अभावांपयांत मोठी गुंतवणूर्आवश्यर्
आहे. तथावप, 1996 1996 in मध्येआतंरराष्ट्रीय डटेा र्ॉपोरेशि (आयडीसी) च्या अभ्यासािुसार डटेा
वेअरहाऊलसगंमधीि गुंतवणूर्ीवर (आरओआय) सरासरी तीि वषााचा परतावा 40०१% पयांत पोहोचिा
आहे.

• • स्पधाात्मर् फायदा
• ज्या रं्पन्यांिी डटेा वेअरहाऊस यशस्वीिरत्या र्ायााप्न्वत रे्िी त्या रं्पन्यांच्या गुंतवणूर्ीवर मोठा

परतावा हा या तंत्रज्ञािासह मोठ्या प्रमाणात स्पधाात्मर् फायद्याचा पुरावा आहे. निणाय घेणारय्ांिा
डटेामध्ये प्रवेश र्रण्याची परवािगी देऊि स्पधाात्मर् फायदा लमळतो जो यापूवी अिुपिब्ध, अज्ञात
आणण ि वापरिेिी माटहती, उदाहरणाथा ग्राहर्, ट्रेंड आणण मागण्या प्रर्ट र्रू शर्तो.

• Corporate र्ॉपोरेट निणाय घेणारय्ांची वाढिेिी उत्पादर्ता
• डटेा वेअरहाउलसगं र्ॉपोरेट निणाय घेणारय्ांच्या उत्पादर्ता सुधािरत र्रत.े हे एर्ा्धर् ववसंगत

लसस्टममधीि डटेा एर्ा फॉमामध्ये समार्लित र्रते जे संस्थेचे सातत्यपूणा दृष्य प्रदाि र्रत.े डटेािा
अथापूणा माटहतीमध्ये रूपांतिरत र्रूि, डटेा वेअरहाऊस व्यवसाय व्यवस्थापर्ांिा अ्धर् ठाम, अचूर्
आणण सातत्यपूणा ववश्िेषण र्रण्यास अिुमती देते.

• Cost अ्धर्खचा-प्रभावी निणाय घेणे
• डटेा वेअरहाउलसगं चॅिेिची संख्या र्मी र्रूि · उत्पादि of ची एरू्ण करं्मत र्मी र्रण्यात मदत

र्रते.
• Enter उत्तम एंटरप्राइझ बुवद्धमत्ता.
• हे अ्धर् चांगिे एंटरप्राइझ बुवद्धमत्ता प्रदाि र्रण्यात मदत र्रते.
• • व्धात ग्राहर् सेवा.
• Customer हे ग्राहर् "सेवा वाढववण्यासाठी वापरिी जाते.



• डटेा गोदामांची आवश्यर्ता आरृ्तीमध्ये स्पष्ट रे्िी आहे.



• डटेा वेअरहाउलसगंच्या समस्या
• डटेा वेअरहाउलसगं ववर्लसतआणण व्यवस्थावपत र्रण्याच्या समस्या खािीिप्रमाणेआहेतः
• डटेा िोड र्रण्याच्या संसाधिांचे र्मी िेखणे
• र्ाही वेळा डटेा गोदामात र्ाढण्यासाठी, स्वच्छ र्रण्यासाठीआणण िोड र्रण्यासाठी

िागणा timeा्या र्ाळाचीआम्ही र्मी करं्मत मोजतो. या एरू्ण ववर्ासाच्या वेळेचे
महत्त्वपूणा प्रमाण िागू शरे्ि, परंतु अशी र्ाही साधिे अशीआहेत जी या प्रकक्रयेसाठी खचा
रे्िेिा वेळआणण मेहित र्मी र्रण्यासाठी वापरिी जातात.

• स्त्रोत प्रणािींमध्ये िपिेिी समस्या
• र्ाही वेळा िपवविेिे. डटेा गोदामांिा आहार देणारय्ा स्त्रोता लसस्टमशी संबं्धत समस्या

आढळल्या गेल्या र्ाही वषाािंतर शोधल्या जाऊ शर्तात. उदाहरणाथा, िवीि मािमत्तेचा
तपशीि प्रववष्ट र्रतािा, र्ाही फील्ड अशक्ट्तपणाची परवािगी देऊ शर्तात ज्याच्या
पिरणामी र्माचारी अपूणा मािमत्ता डटेा प्रववष्ट र्रू शर्तात, उपिब्धआणण िागू असिे
तरीही.

• आवश्यर् डटेा रॅ्लचर रे्िेिा िाही र्ाही प्रर्रणांमध्येआवश्यर् डटेा स्रोत प्रणािीद्वारे
हस्तगत रे्िा जात िाही जो डटेा र्ोठार हेतूिे फार महत्वाचा असू शर्तो. उदाहरणाथा
मािमत्तेसाठी िोंदणीची तारीख स्त्रोत प्रणािीमध्ये वापरिी जाऊ शर्त िाही परंतु ती
ववश्िेषणासाठी फार महत्वाची असू शर्ते. शेवटच्या वापरर्त्यााच्या मागण्या वाढल्या र्ाही
वापरर्त्याांमधीि प्रश्िांची पूताता रे्ल्यािंतर, र्माचारय्ांर्डूि पाटठंबा लमळववण्याच्या
वविंत्या र्मी होण्याऐवजी वाढू शर्तात. हे डटेा वेअरहाऊसच्या क्षमताआणण मूल्याबद्दि
वापरर्त्याांच्या वाढत्या जागरूर्तामुळे होते. वाढत्या मागण्यांचे आणखी एर्र्ारण म्हणजे
एर्दा डटेा वेअरहाऊसऑििाईि झाल्यावर बरय्ाचदा असे घडते र्ी अ्धर्ा्धर्
गंुतागंुतीच्या प्रश्िांची उत्तरे मागण्यांसह वापरर्त्याांची संख्या आणण क्ट्वेरी वाढतात.



• डटेा एर्संध
• डटेा वेअरहाऊसची संर्ल्पिा लभन्ि डटेा स्त्रोतांमधीि डटेा स्वरुपाच्या समाितेशी संबं्धतआहे. अशा

प्रर्ारे डटेाचे र्ाही महत्त्वाचे मूल्य गमावल्यास पिरणाम होतो.
• संसाधिांची उच्च मागणी
• डटेा गोदामात मोठ्या प्रमाणात डटेा आवश्यर् असतो.
• डटेा मािर्ी
• डटेा वेअरहाउलसगं अनंतम वापरर्त्याांचा दृष्टीर्ोि डटेाच्या मािर्ीर्डे बदिू शर्तो. एर्ा ववभागाच्या

मािर्ीचा संवेदिशीि डटेा निणाय घेण्याच्या उद्देशािे डटेा वेअरहाऊसमध्ये भरावा िागतो. परंतु
र्ाहीवेळा त्यास त्या ववभागाचा नतरस्र्ार वाटतो र्ारण ते इतरांसह सामानयर् र्रण्यास संर्ोच वाटू
शर्ते.

• उच्च देखभाि
• डटेा वेअरहाऊस उच्च देखभाि प्रणािी आहेत. र्ोणतीही पुिराचिा the व्यवसाय प्रकक्रया आणण स्त्रोत

प्रणािी डटेा वेअरहाऊसवर पिरणाम र्रतात आणण यामुळे उच्च देखभाि खचााचा पिरणाम होतो.
• दीघा-र्ािावधीचे प्रर्ल्प
• र्ोठार बांधण्यास तीि वषाांचा र्ािावधी िागू शर्तो, म्हणूिच र्ाही संस्था डटेा वेअरहाऊसमध्ये

चौर्शी र्रण्यास टाळाटाळ र्रतात. एर्ा ववलशष्ट ववभागाचा र्ाही ऐनतहालसर् डटेा डटेा गोदाम
पिरणामी डटेा माट्ासमध्ये हस्तगत रे्िा जातो. डटेा माट्ास रे्वळ एर्ा ववलशष्ट ववभागाच्या
आवश्यर्तांचे समथाि र्रतात आणण र्ायाक्षमता रे्वळ त्या ववभागात करं्वा क्षेत्रापुरती मयााटदत
र्रतात.

• एर्त्रीर्रणाची जटटिता
• डटेा वेअरहाऊसच्या व्यवस्थापिासाठी सवाात महत्वाचे क्षेत्र म्हणजे एर्ीर्रण क्षमता. वेगवेगळ्या डटेा

वेअरहाउलसगं साधिांिा आवश्यर् असिेल्या एरू्ण सोल्यूशिमध्ये कर्ती चांगिे समार्लित रे्िे
जाऊ शर्ते हे ठरवण्यासाठी संस्थेिे महत्त्वपूणा वेळ घािविा पाटहजे. डटेा वेअरहाऊसच्या प्रत्येर्
ऑपरेशिसाठी असंख्य साधिे उपिब्ध असल्यािे हे एर् अनतशय र्ठीण र्ाम असू शर्ते.



• डटेा मायनिगं
• डटेा मायनिगंचा वापर खपू मोठ्या डटेा सेटमधिू डटेा
र्ाढण्यासाठी रे्िा जातो आणणआम्ही असे म्हणू शर्तो र्ी
डटेा कफल्टिरगं आणण वगीर्रण र्रणे. आम्ही हे र्रतो
जेणेर्रुिआम्ही डटेाचा अभ्यास र्रूआणण डटेा क्रमवारी
िावू. डटेा खाण साधिे आम्हािा भववष्यातीि ट्रेंड
समजण्यास मदत र्रतात.

• डाटा माइनिगं रे् नियम
• डटेा मायनिगंमध्ये आम्ही र्ाही नियम बिवतो ज्यांिा
असोलसएशि नियम म्हणतात. हा नियम डटेा ववश्िेवषत
र्रण्यासाठी वापरिा जातो. डटेा खाण मापदंडांमध्ये पथ
ववश्िेषण (म्हणजे मागा समजूि घेणे आणण तपशीिवार
वणाि र्रणे), वगीर्रण (त्यास तरु्डयांमध्ये ववभाजि
र्रणे), क्ट्िस्टिरगं (स्पेस जोडणे करं्वा कफट र्रणे) आणण डटेा
पॅरामीटसामध्ये (अंदाजे अंदाज र्रणे) समाववष्टआहे. घडत.े 
पथ ववश्िेषण पॅरामीटर िमुन्यांर्डे पाहते जेणेर्रूि ते
प्रभावीपणे र्ाया र्रू शरे्ि.



• डाटा माइनिगं र्ी चार स्टेज:
• Source डटेा स्त्रोत - ते डटेाबेस ते न्यूज वायरपयांतच्या मागाािे अडचणी हाताळतात.
• G डटेा गोळा र्रणे - यामध्येआम्ही डटेा संर्लित र्रतोआणण डटेाचे िमुिे तयार र्रतो.
• • मॉडिे - वापरर्ताा एर् मॉडिे चाचणी तयार र्रतोआणण िंतर त्याचे परीक्षणर्रतो.
• • तैिात र्रण्याचे यंत्र - यामध्येआपण निर्ािावर अविंबूि र्ोणतीही र्ारवाई र्रू शर्ता.
• क्ट्िस्टिरगं पॅरामीटर दस्तऐवज शोधतोआणण िंतर त्यांिा योग्यिरत्या िागू र्रतो. 

क्ट्िस्टिरगं गु्रप डटेामध्ये डटेाची व्यवस्था एर् प्रर्ारे र्रतोआणण र्ाही सामान्यत: 
त्यािुसार त्या व्यवस्था र्रतात.

• असे बरेच मागा आहेत ज्यात वापरर्ते क्ट्िस्टिरगं र्रू शर्तात जे क्ट्िस्टिरगं मॉडलेिगंमध्ये
वापरिे जातात. वाढवणे मापदंड डटेा खिि मध्ये िमुिे शोधतातआणण भववष्यातीि
कक्रयार्िापांचा अंदाज िावतात, ज्यासआपणभववष्यवाणी ववश्िेषण देखीि म्हणतो.

• डाटा माइनिगं तर्िीर् (data mining techniques in hindi)
• तंत्रज्ञािाचा उपयोग संशोधि, गणणत, सायबरिेटटक्ट्स, अिुवंशशास्त्रआणण ववपणिामध्ये

रे्िा जातो. मोठ्या रं्पन्यांर्डूि याचा अंदाधंुद वापर रे्िा जातो. मोठ्या रं्पन्या याचा पूणा
वापर र्रतातआणण त्यांचा िफा वाढवतात. बायोइन्फॉरमॅटटक्ट्समध्येही ती साधिे
चािववण्यासाठी वापरिी जातात. हे वापरर्त्यााच्या वतािाचा अंदाज घेते आणण र्ाया
र्रण्याची क्षमता वाढवते. जरआपण ते योग्यिरत्या वापरण्यास लशर्तअसाि तरआम्ही
व्यवसाय देखीि चांगिे र्रू शर्तो.

• वेब मायनिगं देखीि डटेा माइनिगंचा एर् प्रर्ारआहे जो सीआरएम (ग्राहर् संबंध
व्यवस्थापि) मध्ये वापरिा जातो. याचा उपयोग वापरर्त्यााच्या वताणुर्ीचेआणण वेबसाइट
र्से र्ाया र्रीतआहे याचे मूल्यांर्ि र्रण्यासाठी देखीि रे्िा जातो.

• उवािरत डटेा खिि तंत्रज्ञािास असे िेटवर्ा माटहतआहे ज्यामध्ये मल्टी-टाप्स्रं्ग पद्धतींचे
वगीर्रण र्रावे, डटेा खाणचे अल्गोिरदम र्ायााप्न्वत र्रावे, मोठे डटेाबेस खाणर्ाम
र्रण्यासाठी, जटटि डटेा प्रर्ारची डटेा खिि साधिेआणण मशीि लशक्षण. आम्ही
बिववण्याच्या तंत्राचा पूणा वापर र्रतो.



• डाटा माइनिगं रे् फायदे (benefits of data mining in hindi)
• सवासाधारणपणे डटेा खिि हे छुलया आर्डवेारीचे िमिेु समजिू
घेणे आणण डटेा दरम्यािच्या िात्याबद्दि भववष्यवाणी र्रणे हे र्ाम
आहे ज्याचा व्यवसायावर चांगिा पिरणाम होतो आणणआम्ही या
मागाािे व्यवसायात देखीि वाढू शर्तो. . डटेा खाण र्रण्याचे फायदे
उद्योगआणण उद्योगाच्या िक्ष्यावर अविंबूि असतात, त्या
उद्योगाचे उद्दीष्ट र्ायआहेआणण ते उद्योग र्से र्ाया र्रीत
आहेत.

• ववक्री आणण ववपणि ववभाग ग्राहर्ांच्या डटेाचे रूपांतरण दर
सधुारण्यासाठी देखीि वापरिा जातो आणण ववपणि मोटहमांमध्ये
ववपणि रॉड देखीि वापरतो. आधीच्या डटेा खाण ववक्रीची माटहती
आणण ग्राहर् त्या उत्पादिाच्या उपचारांची माटहती घेऊि येत्या
र्ाळात कर्ती सेिआणण सेवा असेिआणण रं्पिीिा कर्ती फायदा
होईि याचा शोध घेता येतो.

• अिेर् रं्पन्या जोखमीचे मॉडिे आणण फसवणरू् शोधण्यासाठी
आ्थार् उद्योगात डटेा खिि साधिे वापरतात. उत्पादि उद्योगात, 
आम्ही उत्पादिाचे संरक्षण र्रण्यासाठी डटेा खिि साधिे देखीि
वापरतो आणण त्याची गुणवत्ता तपासण्यासाठी देखीि याचा वापर
रे्िा जातो. पुरवठा साखळी पाहणे देखीि खूप उपयकु्ट्तआहे.



• डाटा माइनिगं र्ाया (application of data mining in hindi)
• ववसंगती शोध - हे असमाि डटेा िोंदींर्डे पहातो आणणआपल्यासाठी उपयुक्ट्त

असिेिी र्ोणतीही माटहती र्ाढतो आणणआपल्यासाठी उपयुक्ट्त असिेिा डटेा
कफल्टर र्रतो. हे डटेा त्रटुींवर बारर्ाईिे िजर ठेवते जेणेर्रुि ही र्ोंडी सुधारिी
जाऊ शर्त.े

• २. असोलसएशि रूि िनिांग (डडपेंडन्सी मॉडलेिगं) - हे व्हेिरएबिमधीि संबंध
शोधतात. एखाद्या सुपरमारे्ट प्रमाणे ज्यािे ग्राहर्ांच्या सवयी आणण र्ोणते
उत्पादि चांगिे होते आणण त्यांचा खरेदी अिुभव र्सा होता याचा आर्िि
र्रण्यासाठी डटेा गोळा रे्िा. आम्ही यािा बाजाराच्या बास्रे्टचे ववश्िेषण देखीि
म्हणतो.

• Cl. क्ट्िस्टिरगं - हे डटेामधीि गटआणण संरचिा पूवीप्रमाणे डटेामधीि स्ट्रक्ट्चसा
सारख्याच प्रर्ारांची रचिा र्रीतआहे.

• Class. वगीर्रण - हे संरचिेत िवीि डटेा र्से ठेवायचे यासाठी आहे र्ारण
ईमेिमध्ये बरय्ाच मेिचे ववभाजि होते, र्ाही मेि स्पॅममध्ये जातातआणण र्ाही
मेिआमच्या इिबॉक्ट्समध्ये जातात.

• िरपे्रशि - यामुळे डटेा अशा प्रर्ारे ठेविा जातो र्ी डटेामध्ये र्मीतर्मी त्रटुी येईि
आणण डटेा अचूर्पणे अंदाज रे्िा जाऊ शर्तो, म्हणूिआमच्यासाठी िरपे्रशि खूप
महत्वाचे आहेआणणआम्ही डटेा माइनिगंमध्ये वापरतो.

• समराईजेशि - हा डटेा खूप संक्षक्षलत मागाािे दशावविा जातो. परंतु त्याचा फायदा
असा आहे र्ी त्याचा पिरणाम चांगिा भागांमध्ये टदसूि येतो आणण डटेाचा अहवाि
अगदी सहजपणे बिवविा जातो जेणेर्रूिआम्हािा डटेा वाचण्यात अडचण येऊ
िये. अशाप्रर्ारे आम्ही डटेा सहज वाचू आणण समजूि घेऊ शर्तो.



• Practical No 3 Unit No 3

• Database Management System-DBMS

• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyh% vFkZ o ladYiuk% 

• osxosxG;k ekxkZus MsVk xksGk dsyh tkrs- gh xksGk dsysyh ekfgrh

izkjafHkd Lo:ikph vlrs-frP;ko:u rkRdkG fu’d’kZ fu?kq “kdr

ukgh-vko”;d R;k fo’k;klkBh miyC/k ekfgrhrqu vko”;d rh

ekfgrh osxGh dk<koh ykxrs]R;k dzh;syk MsVkcsl vls Eg.krkr-

• O;oLFkkkiukph O;k[;k-

• ^^O;oLFkkiu Eg.kts O;oLFkkiukps dk;Z dj.ks-**

• FkksMD;kr-& 

• ^^ MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyh gh lax.kdh; QkbZYlph i/nrh

vkgs]ftP;k ek/;ekrqu lax.kdkr lkkBoqu BsoysY;k MsVk”kh tyn

xrhus]ijarq vpqdi.ks laidZ lk/kus “kD; gksrs-**



• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps oSf”kV;s-&

• “kkL=ksDr o rkfdZd dsysys lqla?kVu

• jpusr cny “kD;

• fu;=a.k

• ljG izos”k

• NikbZ dj.ks “kD;

•

• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps mfÌ’V;s-&

• lkBk lkBfous

• lksis izos”k

• v|kor dj.ks

• ekx.khuqlkj MsVk miyC/k

• cny dj.ks “kD;-



• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps Qk;ns-&

• fu.kZ; ?ks.;kl mi;qDr

• Rojhr ekfgrhph miyC/krk

• dk;Z{kersr ok<

• dke dj.;kl lqyHk

• lqjf{krrk

• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps nks’k-&

• [kpkZr ok<

• MsVk iqlY;k tk.;kph “kD;rk

• tqus lkW¶Vosvj fu:Ik;ksxh

• ygku midzekalkBh fu:i;ksxh



• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps mi;ksx-&

• 1-MsVkps oxhZdj.k o mi;ksx

• 2- oxZokjh dk<.ks

• 3-laj{k.k

• 4-miyC/krk

• 5-MsVk “kks/kus

• MsVkcsl O;oLFkkiu iz.kkyhps ?kVd-&

• D.B.M.S. baftu

• lgk¸;d Hkk’kk

• O;ogkj baftu

• lkBou baftu

• SQL baftu



Microsoft Excel 2007
Introduction to Spreadsheet Programs

Practical No 4 Unit No 4
Microsoft Excel 2007



एक्सेल उद्देशांची ओळख
स्पे्रडशीटचे घटक ओळखा.

स्पे्रडशीटमध्ये डटेा प्रववष्ट करा.

स्पे्रडशीटमध्ये मूलभूत गणिताची कामे 
करा.

स्पे्रडशीटमध्ये चाटथ घाला.

एक स्पे्रडशीट मुहित करीत आिे.



GETTING STARTED

एक्सेल उघडण्यासाठी, स्टाटथ बटिावर ल्क्लक करा, सवथ 
प्रोग्राम्सकड ेननदेश करा, मायिोसॉफ्ट ऑकफसकड ेजा आणि 
नंतर मायिोसॉफ्ट ऑकफस एक्सेल 2007 वर ल्क्लक करा.



Overview of Spreadsheet Programs



स्पे्रडशीटसि कायथ करण्यासाठी, आपि स्पे्रडशीटच्या सेलमध्ये डटेा प्रववष्ट करा.

आपि सेलवर ल्क्लक करुन डटेा टाइप करुन डटेा प्रववष्ट करता.

सेलमिील डटेा पुनल्स्र्थत करण्यासाठी, आपि ववमशष्ट सेलवर ल्क्लक करा
आणि नवीन डटेा टाइप करा.

सेलमध्ये डटेा संपाहदत करण्यासाठी, आपि सेलमध्ये डबल ल्क्लक करा आणि 
अनतररक्त डटेा टाइप करा.

टीपः डटेा संपाहदत करताना एक लुकलुकिारा कसथर हदसेल.

Working in a Spreadsheet



स्पे्रडशीटमध्ये काम करिे (सुरू)
आपि स्पे्रडशीटमध्ये तीन प्रकारचा डटेा प्रववष्ट करू शकता:

मजकूर: मजकूराच्या डटेाशी सबंंधित कोितेिी सखं्यात्मक मलू्य 
नािी.

सखं्या: सखं्येचे ननरंतर सखं्यात्मक मलू्य असते, जसे की एखाद्या 
ववद्यार्थयाथने परीिेच्या गिुांची प्राप्ती केली.

सतू्रे आणि काये: सतू्रे आणि काये गणिती समीकरिे आिेत.



Enter Data

• डटेा प्रववष्ट 
करण्यासाठी:

• सेल वर ल्क्लक 
करा

• प्रकार माहिती
• ENTER दाबा.

• डटेा िमांक आणि 
मजकूर दोन्िी असू 
शकतो.



Cutting & Pasting data



सामग्री एका सेलमिून दसुर् या सेलमध्ये
िलववण्यासाठी प्रर्म सेलवर ल्क्लक करा,
एडडट मेनू ल्क्लक करा आणि नंतर कट
ल्क्लक करा.
त्यानंतर त्यावर ल्क्लक करून नवीन सेल
ननवडा आणि नंतर, संपादन मेनूवर ल्क्लक
करा आणि नंतर पेस्ट करा शॉटथकट ल्क्लक
करा: सेल ननवडल्यानंतर ककंवा ल्क्लक
केल्यानंतर, स्टँडडथ टूल बारवरील कट
आयकॉन (कात्री) वर ल्क्लक करा.



Cutting & Pasting data (cont.)

• सेलची सामग्री कॉपी करण्यासाठीः
• सेल वर ल्क्लक करा.
• िोम टॅब ननवडा,
• ल्क्लपबोडथ ग्रुप वरून कॉपी ल्क्लक 

करा.

• सेलची सामग्री पेस्ट करण्यासाठी:
• सेल वर ल्क्लक करा.
• िोम टॅब ननवडा,
• ल्क्लपबोडथ ग्रुप वरून पेस्ट ल्क्लक 

करा.



Selecting cells

– स्तंभ / पंक्तीमध्ये सेलची शे्रिी ननवडण्यासाठी, सेलमिील 
डावे माउस बटि ल्क्लक करा आणि आपल्या पसतंीच्या 
सेल िायलाइट करण्यासाठी माउस पॉईंटर डॅ्रग करा.



Adding rows & columns

• To INSERT a Row/Column:
– Select the row/column heading, 

– Click the Home Tab,

– Click the Insert button from the Cells 
Group.

• The insertion occurs before the 
selected column/row.



आपल्या स्पे्रडशीटमध्ये एक पंक्ती ककंवा
स्तभं समाववष्ट करण्यासाठी आपि एक
पंक्ती ककंवा स्तंभ ननवडा जेर्े आपि एक
जोडू इल्च्छता आणि नंतर घाला मेनू
ल्क्लक करा, आणि नंतर आपि जोडू
इल्च्छत असलेल्या पंक्ती ककंवा स्तंभांवर
ल्क्लक करा. पहिल्या स्लाईडवर “नाव” वर
सचूना आिे रो 3 पि एक पंक्ती
जोडल्यानंतर ती आता “OW” पंक्तीवर
आिे



Deleting Rows and Columns

• स्तंभ / पंक्ती िटववण्यासाठी:
• स्तंभ / पंक्ती मर्ळा ल्क्लक करा
• िोम ररबनच्या सेल ग्रपुवरील डडलीट बटिावर 

ल्क्लक करा.



Finding the right size
• प्रत्येक सेलमिील दृश्यमान 

जागा वाढववण्यासाठी आपि 
स्तंभाची रंुदी ककंवा पंक्तीची 
उंची वाढवू शकता.

• स्तंभ रंुदी बदलण्यास प्रारंभ 
करण्यासाठी, माउस पॉईंटर 
दिेुरी मस्तक असलेल्या
बािावर बदल िोईपयतं 
स्तंभ शीषथकाच्या उजव्या 
काठावर माउस पॉईंटर 
िलवा.



स्तभं I ची रंूदी बदलण्यासाठी, दशथववलेले
बॉक्स रंूदी: 8.00 (61 वपक्सेल) वाचत
नािी तोपयतं उजवीकडे दिेुरी-बाि डॅ्रग
डॅ्रग करा. एका पंक्तीची उंची
वाढववण्यासाठी, दिेुरी-डोके असलेला बाि
येईपयतं माउस पॉईंटरच्या पंक्तीच्या
खालच्या काठावर 16 बबदंू ठेवा आणि
बॉक्स उंची: 51.00 (68 वपक्सेल) वाचत
नािी तर खाली डॅ्रग करा.



From a to z

• आपि आपल्या वकथ शीटमध्ये डटेा व्यवल्स्र्त करू ककंवा 
पुन्िा व्यवस्र्ा करू शकता. वकथ शीटमध्ये डेटा िमवारी 
लावण्यासाठी, स्तंभ शीषथलेख ल्क्लक करा आणि नंतर 
मखु्यपषृ्ठ टॅबवरील सपंादन समिूात िमवारी लावा आणि 
कफल्टर ल्क्लक करा.



Editing spreadsheets

• वकथ शीटचे नाव 
बदलण्यासाठी:

• पत्रक टॅबवर डबल-ल्क्लक
करा

• नवीन नाव टाइप करा
• ENTER दाबा

• आपि वकथ शीट िटवू आणि
घाला देखील शकता.



Save your work

कायथपुल्स्तका जतन 
करण्यासाठी, ऑकफस 
बटिावर ल्क्लक करा, 
म्ििनू जतन करा 
ल्क्लक करा आणि 
आपि कसे जतन करू 
इल्च्छता ते ननवडा.



Inserting a chart



आपि ननवडीच्या जागी आयटी
ननवडून ते डॅ्रग करून चॅटची ल्स्र्ती
बदलू शकता (ल्स्र्ती)
घाला ररबनच्या इलस्रेशन गु्रपमिून
चाटथ ननवडा.



Performing mathematical tasks

Practical No 5 Unit No 5



Basic Calculating Functions – Total, Average

• एक्सेलची आपल्याकड ेगणिताची काये आिेत.
• एकूि
• एकूि दाखविा Cell््या सेलवर ल्क्लक करा.
• िोम टॅबमध्ये बेरीज फंक्शन धचन्िावर ल्क्लक करा.
• एकूि समाववष्ट केलेले सेल िायलाइट करा आणि 

एंटर की दाबा.
• सरासरी
• सरासरी दाखविा cell््या सेलवर ल्क्लक करा.
• िोम टॅबमध्ये, बेरीज फंक्शनच्या धचन्िामिील र्ोडसेे 

खाली बािावर ल्क्लक करा आणि सरासरी ननवडा.
• सरासरीमध्ये समाववष्ट केलेले सेल िायलाइट करा 

आणि एंटर की दाबा.



Creating Basic Formula

• आपि सेलमध्ये एक सािे सूत्र टाइप करून एक्सेलमध्ये गणिताची गिना करता. एक्सेल 
फॉम्युथला नेिमी समान धचन्िासि प्रारंभ िोतो (=).

• गणित ऑपरेटर
• जोड: +
• वजाबाकी: -
• गुिाकार: *
• ववभागिी:/
• उदािरिः गॅस + उपयुक्तता
• गॅस आणि युहटमलटीजचा खचथ दशथवविार् या सेलवर ल्क्लक करा.
• प्रववष्ट करा =.
• जानेवारीसाठी गॅस सेलवर ल्क्लक करा.
• प्रववष्ट करा +
• जानेवारीसाठी उपयुक्तता सेलवर ल्क्लक करा
• एंटर की दाबा.



Copy a Formula

• आपि पेशींच्या मामलकेत समान सूत्र कॉपी करू शकता.
• उदािरि, प्रत्येक 12 महिन्यांमिील एकूि खचथ.
• जानेवारीसाठी एकूि सेल ननवडा.
• डडसेंबरच्या सेलमध्ये ववस्ततृ करण्यासाठी सेलच्या खाली 

उजवीकड ेकोपरा डॅ्रग करा.
• त्यानंतर एकूि 12 महिन्यांसाठी एकूि खचथ मोजला जातो.

•Practice
•Total for each of the 
categories



Merge and Center

• आपिास एक्सेल टेबलसाठी शीषथक जोडावेसे वाटेल.
• स्तंभ शीषथलेख पंक्तीच्या वर एक पंक्ती घाला.
• शीषथक पंक्तीच्या पहिल्या किात शीषथक टाइप करा.
• आपि सारिीचे शीषथक प्रदमशथत करू इल्च्छत असलेले सेल 

िायलाइट करा.
• Merge and Center आयकॉन वर ल्क्लक करा.



Print an Excel Sheet

• डीफॉल्ट म्ििून, सेलच्या आसपास कोित्यािी 
सीमा नसतात.

• मुििासाठी, सेलच्या आसपास बोडथर मुहित 
करण्याचे दोन मागथ आिेत.

• धग्रडलाइन्स: या मागाथने टेबलमिील सेलच्या 
आसपास ग्रीडलाइन जोडल्या जातात.

• पेज लेआउट टॅब वर ल्क्लक करा.
• पेज सेटअप गु्रपवर ल्क्लक करा.
• शीट टॅब वर ल्क्लक करा.
• धग्रडलाइन तपासा. Ok वर ल्क्लक करा.
• सीमा जोडा: या मागाथने आपि ननवडलेल्या सेलच्या 

आसपास सीमा जोडल्या जातात.
• आपल्यास सीमा पाहिजे असलेल्या सेलस 

िायलाइट करा.
• मुख्यपषृ्ठ टॅबमध्ये सीमा धचन्िाशेजारील खाली 

बािावर ल्क्लक करा आणि ककनारी ननवड ननवडा.
• आपल्याकड ेववववि सीमा ननवडण्याची लवधचकता 

आिे.



Page Layout 

• अलभमखुता
• अििंुब त्रबदं ूरेखा स्पे्रडशीटमधीि पषृ्ठाची उजवी सीमा निटदाष्ट 

र्रते.
• आपण पोटे्रट वरूि िँडस्रे्पवर पषृ्ठ अलभमखुता बदि ूशर्ता. पषृ्ठ 

िेआउट टॅब वर जा, ओिरएंटेशि ्चन्हावर प्क्ट्िर् र्रा आणण 
िँडस्रे्प निवडा.

• पषृ्ठात स्तंभ बसववण्यासाठी आपण स्तंभांची रंूदी समायोप्जत र्रू 
शर्ता.

• स्तंभ रंूदी स्वयंचलितपणे समायोप्जत र्रण्यासाठी दोि स्तंभांच्या 
शीषार्ांमधीि सीमेवर डबि प्क्ट्िर् र्रा.

• स्तंभ रंूदी समायोप्जत र्रण्यासाठी दोि स्तंभांच्या शीषार्ांमधीि 
सीमा डॅ्रग र्रा.

• समास
• पषृ्ठाच ेमाप्जाि समायोप्जत र्रण्यासाठी, पषृ्ठ िेआउट टॅबमध्ये, 

समास ्चन्हावर प्क्ट्िर् र्रा आणण सािरूु्ि माप्जाि निवडा. 
समास बदिा आणण ओरे् वर प्क्ट्िर् र्रा.

• पत्रर्ाच ेिाव
• पत्रर्ाच ेिाव देण्यासाठी, पत्रर् टॅबवर डबि-प्क्ट्िर् र्रा आणण िाव 

प्रववष्ट र्रा.



Column and Pie Chart

• मामसक खचथ दशथववण्यासाठी 
स्तंभ चाटथ.

• ननवडलेल्या महिन्यांमिील 
खचाथची तुलना दशथववण्यासाठी 
स्तंभ चाटथ.

• प्रत्येक खचाथच्या शे्रिीची 
टक्केवारी / रक्कम 
पािण्यासाठी एक पाय चाटथ.



Column Chart -Monthly Expense

• 12 महिन्यांच्या शीषथकासि खचथ िायलाइट करा.
• घाला टॅब वर ल्क्लक करा.
• चार्टथस गटातील स्तंभ धचन्िातील बािावर ल्क्लक करा.
• स्तंभ चाटथ ननवडा.
• चाटथसाठी शीषथक प्रववष्ट करण्यासाठी चाटथ लेआउट गटात चाटथ लेआउट ननवडा. शीषथक बॉक्स वर 

ल्क्लक करा आणि शीषथक टाइप करा.
• आपि शैली ककंवा लेआउट ननवडून लेआउट ककंवा चाटथची शैली बदल ूशकता.



Column Chart - Expense Comparison

• जानेवारी, माचथ आणि जून या कालाविीत खचाथची तुलना दाखवा.
• चार स्तंभ: आयटम, जानेवारी, माचथ आणि जून. एकाधिक स्तंभ ननवडण्यासाठी “ctrl” की 

वापरा.
• समाववष्ट करा टॅब वर जा आणि स्तंभ चाटथ धचन्िा अंतगथत एक स्तंभ चाटथ ननवडा.
• तुलना बदलण्यासाठी ल्स्वच रो / स्तंभ धचन्िावर ल्क्लक करा: महिन्यांच्या शे्रिींमध्ये 

तुलना.



Pie Chart - Expense Distribution

• आयटम कॉलम आणि एकूि खचाथचे
स्तंभ (ctrl) िायलाइट करा.

• घाला टॅब वर जा.
• पाय धचन्िामध्ये पाय चाटथ ननवडा.
• टक्केवारी दशथववण्यासाठी चाटथ लेआउट 

गटातील प्रर्म धचन्िावर ल्क्लक करा.



Pie Chart - Format

• पाई चाटथसाठी शीषथक जोडण्यासाठी, शीषथक बॉक्ससि एक लेआउट ननवडा, 
शीषथक बॉक्स वर ल्क्लक करा आणि शीषथक टाइप करा.

• चाटथसाठी पाश्वथभूमी जोडा: चाटथवर उजवे-ल्क्लक करा आणि स्वरूप चाटथ िेत्र 
ननवडा….

• कफल कफल, बॉडथर कलर, बॉडथर स्टाईल इ. ननवडा. क्लोज वर ल्क्लक करा.



चाहटंग मिील मित्त्वाच्या पायया

• आपल्याला चाटथ काढण्यासाठी आवश्यक असलेला डटेा असलेले स्तंभ / 
पंक्ती तयार करा.

• आवश्यक स्तंभ / पंक्ती ननवडा.
• अववरत कॉलम ननवडण्यासाठी “ctrl” की दाबून ठेवा.
• सतत स्तंभ ननवडण्यासाठी “मशफ्ट” की दाबून ठेवा.
• घाला टॅबमध्ये चाटथ प्रकार ननवडा.
• चाटथ शीषथक प्रववष्ट करा.
• चाटथची शैली ननवडा.



Questions


