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लेखनविषयक ननयम
ही ननयमािली स्ितंत्र सुट्या शबदांच्या 
लेखनापुरतीच मयााददत आहे. पण 
प्रत्यक्ष लेखनव्यिहारामध्ये हे शबद 
िाकयांमध्ये िापरले िात असतात. 
म्हणून व्याकयांच्या लेखनाचे ननयम, 
रुपससद्धीचे ननयम आणण 
िाकयरचनेतील सुसंिादाच ेननयम 
विचारात घेणे लेखनाच्या दृष्टीने 
आिश्यक आहे. प्रस्तुत दठकाणी काही 
महत्िाच्या बाबींचा विचार केला आहे. 
येथे अठरा ननयम िसेच्या तसे न 
घेता ते गरिेप्रमाणे संक्षक्षप्त आणण 
विस्ताररत केले आहेत.
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अनुस्िार
ननयम-१

१.  स्पष्टोच्चाररत अनुनाससकाबद्दल शीषाबबदं ू
ध्यािा.
उदा. गुलकंद, चचचं, तंटा, ननबंध, आंबा.

२.तत्सम शबदातील अनुनाससकाबद्दल विकल्पनाने 
पर- सिणा सलदहण्यास हरकत नाही.मात्र अशा 
िेळी अनुस्िारानंतर येणाऱ्या अक्षराच्या 
िगाातील अनुनाससकच पर- सिणा म्हणून 
िापरािे.

उदा. पंकि – पकि, पंचानन- पाज्ञातन, 
पंडडत –पजण्डत, अंतगात-अन्तगात, अंबुि –
अम्बुि.

३. परसिणा सलदहण्याची सिलत फकत तत्सम 
शबदांपुरती मयााददत आहे.
मूळ मराठी शबद शीषाबबदं ू(अनुस्िार) देऊनच 

सलहािेत.
उदा.- तांबे, खंत, संप हे शबद ‘ताम्बे, खन्त, 

सम्प’ असे सलहू नयेत.
४.अथाभेद स्पष्ट करण्यासठी कधीकधी परसिणा 
िोडून शबद सलदहणे योग्य ठरते.

उदा : िेदांत = िेदांमध्ये, िेदान्त = ( 
िेदातील ) तत्िज्ञान ;

देहांत = शरीरांमध्ये , देहान्त = मतृ्यू.



ननयम २ :-

१. य,् र,् ल,् ि,् श,् ष,् स,् ह् यांच्यापूिी 
येणाऱ्या अनुस्िराबद्द्ल केिळ शीषाबबदं ू
द्यािा.
उदा. ससहं, सयम,ं मांस, संहार हे शबद ‘ 
ससवं्ह, संय्यम, मांव्य, संव्हार’ असे सलहू 
नयेत.

२. ‘ज्ञ’ पूिीचा नासोच्चारही शीषाबबदंनेू 
दाखिािा. उदारणाथा : संज्ञा 
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ननयम :- ३

१.नामांच्या ि सिानामांच्या अनेकिचनी
सामान्यरूपािर विभकतीप्रत्यय ि शबदयोगी अव्यय 
लािताना अनुस्िार ध्यािा.
उदा. लोकांना, मुलांनी, तमु्हांस, लोकांसमोर, 

घरांत.
२.आदराथी बहुिचनाच्या िेळीस असा अनुस्िार ददला 
पादहिे.

उदा. राज्यपालांचे, मुख्यमंत्रयांचा, तमु्हांला, 
आपणास, सशक्षकांना, अध्यक्षांचे.
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ननयम : – ४
१.िरील ननयमव्यनतररकत कोणत्याही
कारणासाठी व्युत्पत्तीने ससद्ध होणारे ि न 
होणारे अनुस्िार देऊ नयेत.
या ननयमानुसार ‘ घरे , पांच, कारणें, काळी,ं 
नांि, का,ं कांच, िो, घरीं’ हे 
शबद ‘घरे, पाच, कारणे, काळी, नाि, का, 

काच, िो, घरी’ असे सलहािेत.
२. अनुस्िारसदृश चचन्ह ;

नपुंसकसलगंी अन्त्यस्थानीच्या एकराचे 
उच्चारीत भाषेमध्ये ‘अ’ कारान्त रुपातंर 
होत.े हा अ’ कार लेखनात अनुस्िार
चचन्हाने ककंिा बबदंनेू (.) दाखविले िातो. 
लेखनात पात्राच्या ककंिा िकत्याच्या तोंडी 
बोलण्याची भाषा घालािी लागते. त्यािेळीही 
ते असे सलहािे उदा. तझु े– तझंु, केले-
केलं, असे-अस,ं खरेंच- खरंच.
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2. ह्रस्ि दीघा 
ननयम : – ५
१. एकाक्षरी शबदातील इ-कार ककंिा ऊ-कार दीघा उच्चारला िातो म्हणून तो 

दीघा सलहािा.
उदा. : मी, ही, तू, धु, िू, ऊ, ती, िी, पी, बब, प,ू रु.
‘ही’ हे अव्ययसुद्धा दीघान्त सलहािे. उदा. असेही म्हणता येते. सुधाही गािाला 
गेली.
‘ तु, ती, ही, िी’ या एकाक्षरी दीघाान्त  सिानामांना विभजकतप्रत्यय 
लाव्ल्यासाठी यांची सामान्यरूपे करताना यांतील अन्त्य स्िर व्ह्स्स्ि होतो.
िसे – तुला, नतन,े दहचा, जिची. मात्र ‘स’ आणण ‘ते’ हे दोन 
विभकतीप्रत्ययलािताना अन्त्य स्िर दीघाच राहतो.िसे – तूस, तीत, दहस, 
जिस/

२. मराठीतील तत्सम ई-कारान्त आणण ऊ-कारान्त शबद दीघाान्त सलहािेत.  
उदा : कवि- किी, बुवद्ध- बुद्धी, गनत-गती.

इतर मराठी शबदांचा अंती येणारा इकार ि उकार दीघा सलहािा.
उदा. पाटी, िाद,ू पैलू.

३. ‘आदी’ ि इत्यादी’ ही विशषेणही दीघाान्त सलहािीत.
‘ परंत,ु यथामनत, तथावप ही तत्सम अव्यये हास्िान्त सलहािीत.

४. व्यकतीनामे, ग्रंथनामे, शीषाक ि सुटे ह्स्स्िान्त तत्सम शबद मराठीत दीघाान्त 
सलहािेत.

उदा. हरी, मनुस्मुती, िगीकरण पद्धती, कुलगुरू मात्र ‘ आणण ‘ ि ‘ नी’ ही 
मराठीतील दोन अव्ययेदेखील ह्स्स्िान्त सलहािीत.

५. ईय, इक, इत इत्यादी प्रत्ययांनी साधलेले शबद-
- संस्कृत  ईय- प्रत्ययसाचधत शबद दीघा सलहािा.

उदा. रािकीय, प्रशासकीय, भारतीय, राष्रीय, शास्त्रीय.
- संस्कृत ईक प्रत्ययसाचधत शबद हस्ि सलहािा.
उदा. सामाजिक मौसलक, शारीररक, लौककक.
- मराठी ईक-प्रत्यययुकत शबद दीघा सलहािा.
उदा. खचचाक, पडीक.
संस्कृत इत - प्रत्ययसाचधत  शबद दीघा सलहािा.
उदा. चकचकीत, लखलखीत.
- अनीय- प्रत्यय : हा प्रत्यय तत्सम शबदांना लागतो.
उदा. पूिनीय, माननीय, पे्रक्षणीय, रमणीय.
- इष्ण-ू प्रत्यय : हा प्रत्यय तत्सम शबदांना लागतो.

उदा. िनयष्णू, िचधाष्णू,सदहष्णू.
६.
सामाससक शबद सलदहताना समासाचे पूिापद (पदहला शबद ) तत्सम
ह्स्स्िान्त शबद असेल ( म्हणिे मुळात संस्कृतात हस्िान्त असेल ) तर ते 

पूिापद हस्िान्त  सलहािे.दीघाान्त असेल तर ते दीघाान्त सलहािे.
उदा. बुद्धी – बुद्धीिैभि; लक्ष्मी – लक्ष्मीपुत्र.
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ननयम :- ६
१.मराठी शबदातील शेिटचे अक्षर दीघा 
असेल तर त्यातील उपान्त्य इकार 
ककंिा उकार व्ह्स्स्ि असतो.
उदा. ककडा, विळी, वपसू, मारुती,सुरु, 
हुतुतू.

२. तत्सम शबदातील शेिटचे अक्षर दीघा 
असेल तरी त्यातील उपान्त्य इकार 
ककंिा उकार मूळ संस्कृतातप्रमाणे हस्ि 
ककंिा दीघा ठेिािा.
उदा. नीती, अनतथी, प्रीती, गुरु, 

सशशु, ससमती.
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ननयम : – ७
१.मराठी आकारान्त शबदांतील उपान्त्य इकार ि 
उकार दीघा सलहािेत.
उदा. गरीब, िकील, सून,फुल बदहण,खीर 

तूप.
२. तत्सम शबदातील शिेटचे अक्षर अकारान्त 
असले तरी त्यातील उपान्त्य इकार ककंिा 
उकार मूळ संस्कृतातल्याप्रमाणे हस्ि ककंिा 
दीघा ठेिािा. उदा. – गुण, गीत, विष, शरीर, 
रससक, शूर, शूल, कौतुक

३. मराठी शबदातील िोडाक्षरापूिीचे इकार ि 
उकार ह्रस्ि असतात. उदा. कुस्ती, मुककाम, 
पुष्कळ, सशस्त, दषु्काळ,, पुस्तक. मात्र तत्सम 
शबदांतील िोडाक्षरापूिीचे इकार ि उकार हस्ि 
ि दीघा अशा दोन्ही प्रकारांनी आढळतात ते 
मूळ संस्कृतप्रमाणेच सलहािेत.

उदा. समत्र, पुण्य, तीक्ष्ण, पूज्य , चररत्र, 
प्रतीक्षा.

४.मराठी ि तत्सम शबदांतील इकारयुकत ि 
उकारयुकत अक्षरांिर अनुस्िार असल्यास ती 
अक्षरे सामान्यत : हस्ि असतात.

५.उदा. चचचं, सलबं तुरंुग, उंच, सलगं, बबदं,ु 
अरविदं, अरंुधती. मराठी ि तत्सम शबदांतील 
विसगाापूिी इकार ि उकार सामान्यत: हस्ि 
असतात.

उदा. नि, थु:, द:ुख, नन:शस्त्र.
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ननयम :- ८
१. उपान्त्य दीघा ई-ऊ असलेल्या मराठी शबदांचा उपान्त्य ई-कार ककंिा ऊ-कार 

उभयिचनी सामान्यरूपाच्या िेळी हस्ि सलहािा.
उदाहरणाथा : गरीब – गररबाला, गररबांना , चूल – चुलीला, चुलींना 
अपिाद- दीघोपान्त्य तत्सम शबद.
उदा. परीक्षा – परीक्षेला, परीक्षांना ; दतू – दतूांना

२. मराठी शबद तीन अक्षरी असून त्याचे पदहले अक्षर दीघा असेल तर अशा 
शबदाच्या सामान्यरूपात उपान्त्य ई-ऊ त्यांची िागी ‘अ’ आल्याचे ददसते.
उदा. बेरीि – बेरिेला, बेरिांना; लाकूड – लाकडाला, लाकडानंा. मात्र पदहले 
अक्षर हस्ि असल्यास हा ‘अ’ – आदेश विकल्पाने होतो.
उदा. परीट – परीटास, परीटांना / परटांना.

३. शबदाचे उपान्त्य अक्षर ‘ई’ ककंिा ‘ऊ’ असेल तर अशा शबदाच्या उभयिचनी 
सामान्यरुपी िेळी ‘ई’ च्या िागी ‘य’ आणण ‘ऊ’ च्या िागी ‘ि’ असे आदेश 
होतात.
उदा. काईल- कायलीला, कायलींना ; देऊळ – देिळाला; देिळांना.

४. पुजल्लंगी शबदाच्या शिेटी ‘सा’ असल्यास त्या िागी उभयिचनी 
सामान्यरूपाच्या िेळी ‘शा’ होतो (‘श्या’ होत नाही) उदा. – घसा घश्याला 
ससा सशांना

५. पुजल्लंगी शबदाच्या शिेटी ‘िा’ असल्यास उभयिचनी सामान्यरूपात तो 
तसाच राहतो   ( त्याच्या ‘ज्या’ होत नाही.)
उदा. दरिािा – दरिािाला, दरिािांना ; मोिा – मोिाला , मोिांना.

६. तीन अक्षरी शबदातील मधले अक्षर ‘क’ चे ककंिा ‘प’ चे जव्दत्ि असेल तर 
उभयिचनी सामान्यरूपाच्या िेळी अनुस्िारविरहीत होते.
उदा. रककम – रकमेला, रकमांना; िप्पर – िपराला, िपरांना.

७ मधल्या ‘म’ पूिीचे अनुस्िारसदहत अक्षर उभयिचनी सामान्यरूपाच्या िेळी 
अनुस्िारविरहीत होते.
उदा. ककंमत – ककंमनतला, ककंमतींना ; गंमत –गमतीला, गमतीचा.

८. ऊ-कारान्त विशषेनामाचे सामान्यरूप होत नाही.
उदा. गणू – गणूस ; ददनू- ददनूला.

९  धातूला ‘ऊ’ आणण ‘ऊन’ प्रत्यय लािताना धातूच्या शिेटी ‘ि’ असेल तरच 
‘िू’ आणण ‘िून’ अशी रूपे होतात, पण धातूच्या शिेटी ‘ि’ नसेल तर ‘ऊ’’ 
आणण ‘ऊन’ अशी रूपे होतात.
उदा. धाि – धािू, धािून; ठेि – ठेिू, ठेिून; गा – गाऊ,
गाऊन; धू – धुऊ, धुऊन; कर- करू, करून; हस-हसू, हसून.

ननयम – ९
पूर हा ग्रामिाचक शबद कोणत्याही ग्रामनामास लािताना त्यातील ‘पू’
दीघा सलहािा.
उदा. नागपूर, तारापूर, सोलापूर.

ननयम – १०
एकारान्त नामाचे सामान्यरूप या – कारान्त करािे.
उदा. करणे – करण्यासाठी, फडके – फडकयांना.
अशा रुपांऐििी ‘ करणेसाठी, फडकें ना’ अशी एकारान्त सामान्यरूपे करू 
नयेत.
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